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REGLAMENTO DE MONOGRAFIA

CAPITULO |
DE LOS PRINCIPIOS Y FINES
Articulo 1° El presente Reglamento de trabajo monogréfico, constituye el instrumento
juridico y técnico necesario para la graduacion de los universitarios que concluyeron sus
estudios de manera satisfactoria del nivel de Técnico Universitario Superior en la Carrera de
Contaduria Publica de la Universidad Nacional “Siglo XX”.

Articulo 2° EIl presente reglamento esta diseflado en concordancia con el Articulo 5,
capitulo | de los tipos y modalidades de graduacién de las Normas Generales establecidas en

el XII Congreso Nacional de Universidades del CEUB.

CAPITULO I
MARCO CONCEPTUAL
Articulo 3° De la definicién. El trabajo monografico es el trabajo de grado desarrollado por
un estudiante bajo un proyecto de investigacion coherente y suficiente, en el cual se desarrolla
un estudio exhaustivo de un tema tedrico o practico de la realidad especifica del &rea contable,

al cual de manera opcional se tenga la posibilidad de plantear alternativas de solucion tedricas.
Articulo 4° La elaboracién y presentacién de la Monografia es de caracter individual.

Articulo 5°  El informe final de la Monografia se presentard como un documento organizado
de acuerdo a las normas de trabajos cientificos. EI documento Monografico es propiedad

intelectual mancomunada del Postulante y de la Universidad Nacional “Siglo XX”.
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CAPITULO 1Il )
DEL PERFIL MONOGRAFICO
Articulo 6°  El postulante debera estar cursando el tercer afio, para iniciar la elaboracion del

perfil Monograéfico.

Articulo 7°  El perfil de monografia elaborado por el/la postulante debera ser aprobado en
el primer semestre del tercer afio (hasta la Ultima semana del mes de julio) en la asignatura de
metodologia de la investigacion, con la presentacion del mismo ante un tribunal conformado

para tal efecto.

Articulo 8° Una vez aprobado los perfiles de monografia por el (los) docente(s) de la
asignatura de metodologia de la investigacion y el tribunal; el docente de la asignatura enviara
un informe a la Direccién de Carrera, sobre los resultados obtenidos en un plazo no mayor de

7 dias, adjuntando los tres ejemplares anillados.

Articulo 9°  El contenido tematico del Perfil Monografico sera seleccionado por el postulante
de forma particular o en funcién de las lineas de investigacion sugeridos por la Carrera de
Contaduria Puablica. El mismo debera responder a teméticas de interés disciplinar, el cual sera

aprobado por el Tribunal Revisor:

a) El postulante debera exponer brevemente el tema de su investigacién, siguiendo las
lineas metodoldgicas de la investigacion cientifica.

b) El Tribunal Revisor podra concluir el informe con alguna de las siguientes resoluciones.
= Aprobado sin modificacion
= Aprobado con modificacion

» Rechazado (Silas observaciones son de fondo)
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Articulo 10° El Perfil Monogréafico comprendera la siguiente estructura de presentacion:

© © N o ok~ wDdhPE

Caratula (Logotipo de la Universidad, titulo, postulante) que incluye todos los datos
necesarios para la identificacion del tema.

Debe incluir un acta de acreditacion emitida por la Carrera de Contaduria Publica
Introduccion

Planteamiento del problema

Justificacion

Objetivo general

Objetivos especificos

Marco conceptual

Metodologia

Cronograma

Bibliografia

10. Anexos (si corresponde)

Articulo 11° EI Perfil Monografico debera contar con 10 paginas como maximo y 6 paginas

como minimo (sin contar anexos); perfil que debera reunir coherencia légica entre los

elementos del disefio tedrico y metodolégico.

Articulo 12° La presentaciéon de la monografia debe tener las siguientes caracteristicas:

a)
b)
c)

d)

Elaborado en papel bond de 75 grs. tamafio carta.

Debe presentarse en tres ejemplares (anillado).

Impreso con espacio de 1.5, observdndose redaccion, reglas y normas de estilo
gramaticales.

Tipo de letra, Arial, N° 11.

Margenes:

= Superior 2,5 cm.
= |nferior 2,5 cm.
* |zquierdo 3.5 cm.

= Derecho 2,5cm.
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f) Se utilizara el sistema numeral, siendo el mismo:

1.

11
111
1111
11111

Articulo 13° Las referencias bibliogréficas deberan ajustarse a la Norma APA.

CAPITULO IV
DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL
Articulo 14° La Direccién de Carrera, designara a los miembros del Tribunal Revisor. Esta

designacién sera de acuerdo a la pertinencia y dominio del tema.

Articulo 15° EI Tribunal Revisor estard conformado por tres docentes, de la siguiente

manera.:

= Un docente del area (Auditor y/o Contador Publico Autorizado),
= Un docente con afinidad al tema de investigacion (docente de la carrera).

= Un docente de Formacién Politico Sindical.

Articulo 16° Cualquier miembro del Tribunal podra excusar su designacion justificando por
escrito sus causales, en el plazo de dos dias, después de su nominacién. Este rechazo debera

ser considerado y aprobado por Direccion de Carrera.

Articulo 17° Los Miembros del Tribunal Revisor dispondran de un plazo maximo de 15 dias
habiles para realizar la primera revisién y 7 dias habiles para la segunda y dltima revisién para

posteriormente presentar su informe.

Articulo 18° También un Miembro del Tribunal podra recomendar modificaciones a los
borradores del informe Monografico. Si el postulante hace caso omiso de las observaciones,
del primer y segundo borrador, el Miembro del Tribunal podra rechazar el informe y el

postulante debera cambiar el tema de investigacion.



UNIVERSIDAD NACIONAL “SIGLO XX”
CARRERA CONTADURIA PUBLICA
REGLAMENTO DE MONOGRAFIA
TECNICO UNIVERSITARIO SUPERIOR

Articulo 19° Son obligaciones y atribuciones del Tribunal Revisor, los siguientes:

»= Son encargados de la revision de los trabajos.
= Informar a Direccion de Carrera cualquier irregularidad en el cumplimiento de la entrega
de los trabajos.

= Emitir su criterio en el acta de evaluacién del trabajo de grado monografico.

Articulo 20° En caso de no elevar su informe en forma escrita dentro del plazo previsto, a
los 15 y 7 dias habiles, respectivamente la Direccion de Carrera podra remitir una llamada de

atencion a los revisores que no cumplan con esta obligacion.

Articulo 21° Concluida la revisién y defensa, los miembros del Tribunal Revisor deberan
presentar el Testimonio del Acta de Aprobacion de la Monografia, y sobre la base de este
documento, la direcciéon de carrera debera elaborar la planilla de calificacion final de esta

modalidad de titulacion del Técnico Universitario Superior.

CAPI'TUI,_OV )
DE LA ESTRUCTURA Y PRESENTACION DEL INFORME MONOGRAFICO
Articulo 22° EIl postulante debe haber vencido el tercer afio con todas las asignaturas

aprobadas del plan de estudios de la Carrera de Contaduria Publica.

Articulo 23° EI desarrollo del Trabajo Monografico debe sujetarse al disefio del Perfil
Monografico aprobado. EI mismo debera contener para su presentacion los siguientes criterios

estructurales:

1. CARATULA
a) Institucion
b) Titulo
c) Nombre del autor
d) Fecha de realizacion
e) Acta de acreditacion
2. INTRODUCCION
a) Breve presentacion de la problematica

b) Argumentacion de su importancia tedrica y practica
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3. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

a) Formulacion del problema
JUSTIFICACION
OBJETIVOS
a) Objetivo general
b) Objetivos especificos
6. DESARROLLO: MARCO CONCEPTUAL
a) Fundamentacion conceptual
7. RESULTADOS
8. PROPUESTA DE SOLUCION (Si es necesario)
9. CONCLUSIONES
10. RECOMENDACIONES
11. BIBLIOGRAFIA
12. ANEXOS

De acuerdo al tema y logica de la investigacion, puede ser complementado por otros criterios

de conveniencia.

Articulo 24° La extension de la monografia tendra un limite de 50 y un minimo de 30 péaginas,
a partir de la introduccion y sin considerar las referencias bibliogréaficas ni los anexos. La tapa

del trabajo de grado sera de color verde oscuro debidamente empastado.
Articulo 25° La presentacion de la monografia debe tener las siguientes caracteristicas:

a) Elaborado en papel bond de 75 grs. tamafio carta.
b) Debe presentarse en tres ejemplares (empastado) y medio magnético.
c) Impreso con espacio de 1.5 y solo en el anverso de las hojas, observandose redaccion,
reglas y normas de estilo gramaticales.
d) Tipo de letra, Arial, N° 11.
e) Margenes:
= Superior 2,5 cm.
= |nferior 2,5 cm.
= |zquierdo 3.5 cm.

= Derecho 2,5 cm.
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f) Se utilizara el sistema numeral, siendo el mismo:

1.

11
111
1111
11111

Articulo 26° Las referencias bibliogréficas deberan ajustarse a la Norma APA.

Articulo 27° El postulante debera entregar el informe final del Trabajo Monografico
previamente aprobado por el Tribunal Revisor, en 3 ejemplares; de los cuales: Un ejemplar
sera destinado a la biblioteca de la UNSXX; el segundo, a la biblioteca de la carrera y el tercer

ejemplar sera para ‘la’ o ‘el’ postulante.

Articulo 28° La presentacion del trabajo de grado monografico debe realizarse hasta el mes
de septiembre de la gestion posterior a la aprobacion del perfil, en caso de la no presentaciéon

en el plazo establecido, indicard la reprobacion automatica del mismo.

CAPITULOVI
DE LA CALIFICACION

Articulo 29° La calificacion retne la opinién y la evaluacién del Tribunal Revisor. La decision

es inapelable.

Articulo 30° Se establece la siguiente escala de calificacién cuantitativa y cualitativa:

PUNTAJE VALORACION OBSERVACIONES
De 51 a 65 Suficiente Aprobado
De 66 a 79 Bueno Aprobado
De 80 a 89 Sobresaliente Aprobado con felicitaciones y

recomendaciéon de publicacién

90 a 100 Excelente Aprobacion con mencion honorifica 'y

recomendacion de publicacién

Fuente: Reglamento general de modalidades de graduacion UNSXX.
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Articulo 31° La calificacion constara en acta, en caso de reprobacion debera fundamentarse
los motivos de la misma y tendran 15 dias habiles para corregir las observaciones del tribunal,
posteriormente el tribunal procedera a la revision del trabajo monografico para verificar la

correccion de las observaciones y fijara fecha y hora de defensa.

CAPITULO VI
DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL
Articulo 32° La Direccion de Carrera, designara a los miembros del Tribunal Revisor. Esta

designacién sera de acuerdo a la pertinencia y dominio del tema.

Articulo 33° El Tribunal Revisor estara conformado por los mismos tres docentes nominados
en la presentacion del perfil de monografia, para dar el seguimiento al trabajo de investigacion

desarrollado, de la siguiente manera:

= Un docente del area (Auditor y/o Contador Publico Autorizado),
= Un docente con afinidad al tema de investigacion (docente de la carrera).

= Un docente de Formacién Politico Sindical.

Articulo 34° Cualquier miembro del Tribunal podra excusar su designacion justificando por
escrito sus causales, en el plazo de dos dias, después de su nominacién. Este rechazo debera

ser considerado y aprobado por la Direccion de Carrera.

Articulo 35° Los Miembros del Tribunal Revisor dispondran de un plazo maximo de 15 dias

habiles para realizar la revisién y presentar su informe.

Articulo 36° Los miembros del Tribunal podran recomendar modificaciones a los borradores
del informe Monogréfico. Si el postulante hace caso omiso de las observaciones, el Tribunal

podra rechazar el informe en borrador.
Articulo 37° Son obligaciones y atribuciones del Tribunal Revisor, los siguientes:

»= Son encargados de la revision de los trabajos.
» Informar a Direccion de Carrera de cualquier irregularidad en el cumplimiento de la
entrega de los trabajos.

= Emitir su criterio en el acta de evaluacién del trabajo de grado monografico.
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Articulo 38° En caso de no elevar su informe en forma escrita dentro del plazo previsto, a
los 15 dias habiles la Direccion de Carrera podra remitir una llamada de atencién a los

revisores que no cumplan con esta obligacién.

Articulo 39° Concluida la revisién y defensa, los miembros del Tribunal Revisor deberan
presentar el Testimonio del Acta de Aprobacién de la Monografia, y sobre la base de este
documento, la direccion de carrera debera elaborar la planilla de calificacion final de esta

modalidad de titulacion del Técnico Universitario Superior.

CAPITULO VI
DEL TUTOR
Articulo 40° Una vez aprobado el perfil monografico, la Direccion de Carrera, designara
como tutor al (los)docente (s) en ejercicio de la asignatura Metodologia de la Investigacion.

Articulo 41° El tutor designado dara estricta orientacién y seguimiento a la elaboracion del

informe del trabajo monogréfico, hasta su defensa final del postulante.

Articulo 42° En caso de abandono del postulante, el tutor designado remitird un informe a

Direccion de Carrera indicando el caso.

CAPITULO IX
DEL POSTULANTE
Articulo 43° (Derechos y obligaciones de los postulantes). - Los/las postulantes tienen los

siguientes derechos y obligaciones:
DERECHOS:

= Ser evaluado con objetividad, ecuanimidad y justicia.

= Conocer la calificacion culminada la exposicion y defensa del Trabajo Monogréfico.

= Encaso de fuerza mayor (salud y duelo), el/la postulante podra solicitar la postergacion
de la exposicion y defensa de la investigacion para la préxima gestién, previa
verificacion del caso.

= Solicitar la recusacién de algun o algunos miembros del Tribunal de Evaluacion, previa
demostracion documental de la peticidén. La recusacion sélo podra ser efectiva en caso
de: problemas de indole juridico-legal y/o de indole personal demostrados

documentalmente.
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OBLIGACIONES:

» Para iniciar el trabajo de investigacion, el postulante debera tener necesariamente
aprobado el Perfil Monografico.

= Para la entrega del informe monografico, el postulante debera tener visto bueno del
tutor y haber cumplido con todas sus obligaciones académicas, administrativas y
economicas conforme al Reglamento General de la Universidad Nacional “Siglo XX".

= El postulante debera presentar la investigacion en el formato sefialado en el presente
Reglamento. (Ref. Art. 23 — Art. 27 del presente reglamento)

= Exponery defender su Trabajo Monografico con medios de apoyo de acuerdo al tema,
en forma obligatoria.

= Respetar y guardar las consideraciones pertinentes a los miembros del Tribunal de

Evaluacion.

Articulo 44° EI desarrollo del proceso de elaboracién del trabajo de investigacion
Monografico, el/la postulante tendra una duracién de tres meses como minimo y un afio como

méaximo, después de haber sido aprobado el perfil respectivo.

CAPITULO X
DE LAS CAUSALES DE ANULACION
Articulo 45° (Causales de anulacién). - Seran causales de anulacion del Trabajo
Monografico y pérdida de opcidn: La transgresion, por parte del/la postulante a lo estipulado

en el presente Reglamento:

= Copia parcial o total de algun trabajo presentado en la Universidad o en otras
universidades nacionales o extranjeras.

= Proponer directa o indirectamente sobornos, obsequios y otras dadivas a los miembros
integrantes del Tribunal de Evaluacion, en forma personal o a través de terceras
personas.

= Recurrir a influencias y/o recomendaciones de autoridades de la Universidad Nacional
“Siglo XX”, Federacién Sindical de Trabajadores Mineros de Bolivia u otras de los
6rganos ejecutivos, Legislativo o Judicial y/o de otra institucién nacional o extranjera,

para obtener prebendas en favor del postulante.
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= Realizar comentarios o falsas acusaciones, que desprestigien a los miembros del
Tribunal de Evaluacion.

= Seran agravantes, la coaccidn, amenazas, injurias, falsas denuncias y otros actos que
se comentan en contra de los miembros del Tribunal de Evaluacién y el personal

oficialmente asignado para el proceso de evaluacion.

CAPITULO XI
DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Articulo 46° Cualquier anomalia que se presentare en las instancias del desarrollo y
presentacion de la Monografia, debera ser informada de forma inmediata a Direccion de
Carrera de manera escrita por parte de los miembros del Tribunal Revisor, y en dependencia
de la gravidez del mismo, la Direccion de Carrera convocara a Consejo de Carrera, para tomar

las medidas que correspondan.

Articulo 47° EI presente reglamento sera aplicado a partir de su promulgacion, a todos los

estudiantes de la Carrera, que cumplen los requisitos sin excepcion alguna.

CAPITULO XlI
CASOS ESPECIALES

Articulo 48° La solicitud de cambio del Tema de Trabajo de Grado Monogréfico, se realizara

mediante nota escrita a la Direccién de Carrera.

Articulo 49° En caso de que el postulante cambie el tema de investigacion, este debera
presentar desde el perfil monogréfico con el nuevo tema y proseguir con el procedimiento

anotado (Ref. Cap. Il del presente reglamento)

Articulo 50° Cuando el trabajo Monografico, no se pueda presentar dentro del término
maximo de un afio después de su aprobacién, el Postulante debera presentar previamente,

por escrito, la solicitud de ampliacion de plazo de presentacion a Direccion de Carrera.

Articulo 51° En caso de la renuncia de uno o mas miembros del Tribunal revisor, la(s)

renuncia(s), deberan ser dirigidas a la Direccion de Carrera para su consideracion y solucion.
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CAPITULO XllI
DE LOS POSTULANTES DE GESTIONES ANTERIORES A LA APROBACION DEL
PRESENTE REGLAMENTO
Articulo 52° Los postulantes de gestiones anteriores a la aprobacion del presente
reglamento deberan haber aprobado el tercer afio de la Carrera de Contaduria Publica, para

iniciar la elaboracion del perfil Monogréfico.

Articulo 53° (de la presentacion del perfil monografico). — El postulante deberéa presentar el
perfil monografico a la Direccion de Carrera bajo las caracteristicas mencionadas en el Art. 9

— Art. 13 del presente reglamento.

Articulo 54° La Direccién de Carrera nominara una o varias comisiones de revision de los
perfiles monogréficos, misma que remitird un informe en un plazo maximo de 15 dias habiles

a partir de la emision del memorandum de designacion.

Articulo 55° (de la conformacion de la comisién). — La Direccion de Carrera, designara a los
miembros del Tribunal Revisor. Esta designacion sera de acuerdo a la pertinencia y dominio

del tema.

Articulo 56° La comision revisora estara conformado por dos docentes nominados por

Direccién de Carrera, de la siguiente manera:

= Un docente del &rea (Auditor y/o Contador Publico Autorizado),
»= Un docente con afinidad al tema de investigacion (docente de la carrera).

= Un docente de Formacioén Politico Sindical.

Articulo 57° Una vez aprobado los perfiles de monografia por la comisién, esta enviara un
informe a la Direccion de Carrera, sobre los resultados obtenidos en un plazo no mayor de 5

dias, adjuntando los tres ejemplares anillados.

Articulo 58° (de la presentacion, del tutor, de los miembros del tribunal y de la defensa del
informe monografico). - El/la postulante deberd sujetarse a todas las caracteristicas

mencionadas en los Capitulos V, VI, VIl y VIII.
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CAPITULO XIV
DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Articulo 59° Cualquier situacion no contemplada en el presente Reglamento sera resuelto

por Direccién de Carrera.

Articulo 60° En caso de existir divergencias y/o controversias en la interpretacion total y/o
parcial del presente Reglamento, el Consejo de Carrera sera la instancia en la cual se dirima,

no pudiendo impugnarse la misma en ninguna otra instancia.

Articulo 61° Quedan sin efecto todas las disposiciones contrarias y anteriores al presente

Reglamento.

Articulo 62° EIl presente Reglamento entra en plena vigencia a partir de su aprobacién por
el Honorable Consejo Universitario de la UNSXX e instancias de Gobierno Universitario

Nacional correspondientes.

Articulo 63° Considerando que la Carrera de Contaduria Publica no cuenta con docentes
ordinarios, con caracter transitorio se designara como miembros del Tribunal de Evaluaciéon a
los docentes interinos que tengan la respectiva pertinencia académica, con antigiiedad mayor

a una gestion académica en la Carrera de Contaduria Publica de la UNSXX.
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